AVVISO

ID. 03/2021 - PROGETTO: “CONOSCERE, SPERIMENTARE, DIVENTARE” - BANDO AZIONE
PROVINCE GIOVANI 2020. AVVISO PUBBLICO FINALIZZATO ALL’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
SUPPORTO AMMINISTRATIVO. CIG: Z4830D1C70 — CUP: D19J21000450005.

La Provincia di Novara, con sede a Novara in Piazza Matteotti, 1 intende affidare un servizio finalizzato
alle attivita di supporto amministrativo al progetto “CONOSCERE, SPERIMENTARE, DIVENTARE’,
presentato sul bando UPI Azione ProvincEgiovani .

Oggetto del servizio

Il servizio di supporto amministrativo oggetto del presente avviso comporta attivita di:

e Supporto e gestione del coordinamento delle attivita del progetto
e rendicontazione

Ulteriori informazioni su Azione ProvincEgiovani sono reperibili sul sito ufficiale del progetto
www.upinet.it e sul sito istituzionale della Provincia di Novara: hitp://www.provincia.novara.it. Voce Temij -
Politiche Giovanili e Servizio Civile

Il servizio ha la durata di 7 mesi coerentemente con la durata del progetto.

Ogni attivita verra preventivamente concordata e svolta in raccordo e con la supervisione del
responsabile del procedimento, dott.ssa Chiara Cellini.

La proprieta intellettuale del prodotto finale oggetto del servizio saranno di esclusiva pertinenza della
Provincia di Novara.

A fronte dello svolgimento del servizio di cui sopra & previsto un compenso di € 3.000,00 IVA e oneri
inclusi.

Requisiti di ammissione

Possono presentare domanda di cui alloggetto del presente avviso i soggetti individuati ed elencati all'art.
45 del D.Igs 18 aprile 2016, n. 50 che posseggano i seguenti:

a) requisiti di ordine generale:

- inesistenza di cause di esclusione di cui all'art. 80 del D.Lgs. 50/2016

- immunita da condanne che comportino linterdizione dai pubblici uffici;

- nhon essere stati esclusi dallelettorato politico attivo, né essere stati destituiti o dichiarati decaduti dal
pubblico impiego per aver conseguito 'assunzione mediante la produzione di documenti faisi o viziati da
invalidita non sanabile;

- non trovarsi in situazioni di incompatibilita

b) requisiti di idoneita professionale:

- iscrizione alla Camera di Commercio per settori analoghi a quelli oggetto del presente avviso oppure
possesso di partita IVA

Modalita di presentazione delle offerte

La documentazione di gara va inviata esclusivamente tramite pec  all'indirizzo
protocollo@provincia.novara.sistemapiemonte.it entro le ore 12,00 dell11 Marzo 2021 indicando
nell'oggetto ID. 03/2021 — PROGETTO: “CONOSCERE, SPERIMENTARE, DIVENTARE” BANDO AZIONE
PROVINCEGIOVANI 2020. AVVISO PUBBLICO FINALIZZATO ALL’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
SUPPORTO AMMINISTRATIVO. CIG: Z4830D1C70 - CUP: D19J21000450005.




Documentazione amministrativa - i concorrenti dovranno presentare idonea domanda di partecipazione
e modello DGUE allegati al presente avviso e debitamente compilati e sottoscritti digitalmente nonché un
documento di identita in corso di validita;

Offerta tecnica - i concorrenti dovranno presentare una relazione di max 3 cartelle formato A4 carattere
Times New Roman 12, che sviluppi i criteri di aggiudicazione del servizio dei quali al punto successivo. La
relazione deve essere firmata digitalmente

Offerta economica -: I'affidamento avviene a prezzo fisso. Pertanto i concorrenti dovranno sottoscrivere
digitalmente il modulo di accettazione dell'offerta di un prezzo fissato in euro 3.000,00 al lordo di IVA al
22% e oneri previdenziali.

Criteri di aggiudicazione del servizio

Il servizio sara aggiudicato da una Commissione appositamente costituita applicando il criterio
dell'offerta economicamente pill vantaggiosa, attribuendo il punteggio massimo di 100 punti cosi suddivisi:

Offerta tecnica — fattori ponderali a) e b): max 100 punti

CRITERI DESCRIZIONE PESO

a) Professionalita sviluppata nella gestione di progetti finanziati 40
dall'Unione Europea, dallo Stato e dalle Regioni nonché dalle
fondazioni bancarie

b) Proposta di gestione delle attivita di assistenza amministrativa 60

Avvertenze generali

La Provincia di Novara si riserva la facoltd di interrompere in qualsiasi momento la procedura
concorsuale oggetto del presente avviso per sopravvenute ragioni di legittimita e/o di opportunita. In ogni
caso, lo svolgimento della procedura di cui al presente avviso non obbliga all’affidamento del servizio in
oggetto specificato.

| partecipanti, con la presentazione della domanda di cui al presente avviso, dichiarano di consentire al
trattamento dei dati personali da parte della Provincia di Novara, che avverra nel rispetto delle disposizioni
del D.LGS 30/06/2003 n. 196 e s.m.i. “Codice in materia di protezione dei dati personali”.

Il presente avviso ed i suoi allegati sono pubblicati in versione originale all’Albo Pretorio on-line
disponibile sul sito internet della Provincia di Novara (www.provincia.novara.it).

Responsabile del Procedimento: Dott.ssa Chiara Cellini, Responsabile di Posizione Organizzativa della
Provincia di Novara.

Novara, 01/03/2021

IL DIRIGENTE
(Dr.ssa Giovanna GOFFREDO)

:



Marca
da bollo

€ 16,00

FAC-SIMILE DI DOMANDA

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL'ATTO DI NOTORIETA'
(articoli 38 e 47 del D.P.R. 28/12/2000, n. 445)

ID. 03/2021 - PROGETTO: “CONOSCERE, SPERIMENTARE, DIVENTARE” - BANDO AZIONE
PROVINCE GIOVANI. AVVISO PUBBLICO FINALIZZATO ALL’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
SUPPORTO AMMINISTRATIVO. CIG: Z4830D1C70 - CUP: D19J21000450005.

Il/la sottoscritto/a nato/a a il , residente in
via in qualita di libero professionistaftitolare/legale
rappresentante della ditta/societa , con sede legale nel Comune
di (), Via n. CAP
CF. P.IVA ,
CHIEDE

di partecipare alla selezione per I'affidamento del servizio indicato in oggetto ed a tale scopo

DICHIARA

- diaver preso visione del’AVVISO e del disciplinare, nonché delle condizioni che regolano il rapporto
contrattuale e di accettare tutte le norme e disposizioni contenute nell'avviso e nel disciplinare;

- dinon trovarsi in alcuna delle condizioni previste dall'art. 80 del D. Lgs 50/2016 e s.m.i.;

- diessere disponibile ad iniziare I'attivita con decorrenza dalla data del provvedimento amministrativo
di affidamento delle attivita, pur nelle more della sottoscrizione del disciplinare;

- che non sussistono condizioni di incompatibilita con lo svolgimento delle predette attivita;

- di non avere in corso procedimenti che costituiscono ostacolo alla prestazione di servizi presso
Pubbliche Amministrazioni;

- di consentire al trattamento dei dati personali, che avverra nel rispetto delle disposizioni del D.LGS
30/06/2003 n. 196 e s.m.i. “Codice in materia di protezione dei dati personali’;

- di essere a conoscenza dell'obbligo, ai sensi delfart. 3 della Legge n. 136 del 13/08/2010 e s.m.i., di
rendere tracciabilita dei flussi finanziari derivanti dallo svolgimento delle presenti attivita, a pena di nullita
assoluta. Il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale ovvero degli altri strumenti idonei a
consentire la piena tracciabilitd delle operazioni determinera la risoluzione di diritto del contratto;

- di essere/ titolare/legale rappresentante della ditta/societa iscritta
alla Camera di Commercio di OPPURE

- di essere in possesso di partita IVA/di impegnarsi in caso di affidamento del servizio ad aprire una
propria posizione IVA.

DICHIARA, inoltre
che il domicilio eletto ai fini dell'invio delle comunicazioni & il seguente:

che l'indirizzo di posta elettronica certificata & il seguente:

FIRMA

ALLEGATI:
e copia completa di un documento di identita in corso di validita



ID. 03/2021 - PROGETTO: “CONOSCERE, SPERIMENTARE, DIVENTARE” - BANDO AZIONE
PROVINCE GIOVANI. AVVISO PUBBLICO FINALIZZATO ALL’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
SUPPORTO AMMINISTRATIVO. CIG: Z4830D1C70 - CUP: D19J21000450005.

SCHEDA DI OFFERTA
l/la sottoscritto/a nato/a a il , residente in
via in qualita di libero professionista/titolare/legale
rappresentante della ditta/societa , con sede legale nel Comune
di (), Via n. CAP
CF. P.IVA ;
DICHIARA

DI ACCETTARE DI SVOLGERE LE ATTIVITA’ PREVISTE DAL SERVIZIO DI CUI IN OGGETTO PER UN
IMPORTO DI € .3.000,00, INCLUSA IVA E OGNI ALTRO ONERE PREVIDENZIALE.



DISCIPLINARE

Con la presente scrittura privata, redatta in duplice copia, a valere ad ogni effetto di legge

TRA

La Provincia di Novara con sede in Novara in Piazza Matteotti, 1 (C.F. 80026850034), di seguito definito
“Provincia”, rappresentata da

E

Il/La Sig./Sig.ra nato/a a il
residente a Via
in qualita di libero professionista/titolare/legale rappresentante della
ditta/societa , con sede legale nel Comune di
( ), Via , N CAP , E-mail
, PEC , C.F. ,

P. IVA

PREMESSO

- che la Provincia di Novara, con sede a Novara in Piazza Matteotti n. 1 (tel. 0321 3781), & responsabile in
qualita di ente capofila del progetto: “CONOSCERE, SPERIMENTARE, DIVENTARE” - Bando UPI
Azione ProvincEgiovani;

- che la Provincia di Novara, nellambito delle attivita previste dal progetto. CONOSCERE,
SPERIMENTARE, DIVENTARE, intende affidare a soggetto esterno in possesso degli idonei requisiti
professionali il servizio di supporto amministrativo al progetto stesso;

- che & esclusivo interesse delle parti stipulare un contratto contenente gli elementi specifici previsti dal
rapporto.

Tutto cio premesso le parti convengono e stipulano quanto segue:

Art. 1
La Provincia di Novara, nellambito delle attivita previste dal progetto: “CONOSCERE, SPERIMENTARE,
DIVENTARE, affida a un servizio di supporto

amministrativo che comporta la rendicontazione delle spese progettuali e il coordinamento delle attivita
di progetto

Art. 2

Lintera attivita dovra essere svolta in raccordo e con la supervisione dell’Ufficio Politiche Giovanili della
Provincia di Novara.

Le attivita oggetto del servizio si concluderanno entro il 30/09/2021, e dovranno essere accompagnate
da una relazione sull'attivita svolta.

A fronte dello svolgimento del servizio di cui sopra & previsto un compenso di € 3.000,00 IVA e oneri
previdenziali inclusi. Tale compenso verra corrisposto al termine delle attivita, previa verifica da parte del
Settore competente relativamente alle attivita svolte.

Art. 3

La Provincia di Novara si riserva di recedere in qualunque momento dalle obbligazioni contrattuali in caso di
gravi inadempienze o negligenze da parte dellaffidatario, debitamente contestate e formalizzate secondo le
dovute modalita.

Art. 4
Per eventuali controversie relative al presente contratto, sara competente il Foro di Novara.



Art. 5

Con la firma del presente disciplinare I'affidatario, ai sensi del D.L.gs 196/03 e s.m.i., da il proprio consenso
al trattamento dei dati personali.

La Provincia di Novara L’affidatario




