PROVINCIA
DI NOVARA

CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO — CATEGORIA C - A TEMPO PIENO ED INDETERMINATO

TRACCE PROVA ORALE

TRACCIA 1

Potesta statutaria e regolamentare della Provincia
| principi del bilancio degli enti locali
L’invalidita dell’atto amministrativo

Concetto di motore di ricerca

TRACCIA 2
. Quali sono le funzioni della Provincia?
. Il Piano Esecutivo di Gestione
. | vizi di legittimita dell’atto amministrativo

. Concetto di collegamento in rete

TRACCIA 3
. Gli organi della Provincia
. I Documento Unico di Programmazione
. L'eccesso di potere

. La firma digitale

TRACCIA 4
Differenza tra organi politici e organi burocratici della Provincia
Le fasi dell’'entrata
La violazione di legge come vizio dell’atto amministrativo

La posta elettronica



TRACCIA 5

Funzioni e competenze del Presidente della Provincia
Le fasi della spesa
L’incompetenza come vizio dell’atto amministrativo

. Quale rischio si corre quando si apre un allegato di posta elettronica?

TRACCIA 6

Chi esercita nelle Province le funzioni che erano di competenza della Giunta Provinciale
prima della legge 56/20147?

L’impegno di spesa
Le fasi del procedimento amministrativo
Per quali finalita si pud utilizzare la casella di posta elettronica personale assegnata

dal’Ente?

TRACCIA 7

Funzioni e competenze del Consiglio Provinciale
L’accertamento delle entrate
Motivazione del provvedimento amministrativo

In quali casi, in un messaggio di posta elettronica, un destinatario viene messo in CC?

TRACCIA 8

Funzioni e competenze del Segretario Generale
Chi appone il parere di regolarita contabile?
La comunicazione di avvio del procedimento

Cos’é lo spam?

TRACCIA 9

Funzioni e competenze della Dirigenza negli enti locali
Che cosa attesta il visto di regolarita contabile?
Il silenzio-assenso

La posta elettronica certificata



TRACCIA 10

Funzioni e competenze del Direttore Generale
. Quando si dice che un provvedimento ha copertura finanziaria?
Nullita ed annullabilita del provvedimento amministrativo

Differenza tra posta elettronica ordinaria e posta elettronica certificata

TRACCIA 11

L’Organismo Indipendente di Valutazione e le sue funzioni
Il controllo di gestione
Modalita di esercizio del diritto di accesso

Differenza tra Internet e Intranet

TRACCIA 12
Gli atti di indirizzo e gli atti di gestione
La responsabilita del dipendente pubblico
Diritto di accesso, accesso civico e accesso civico generalizzato

Salvataggio dei dati su supporti interni ed esterni

TRACCIA 13

| pareri dei responsabili dei servizi sulle proposte di deliberazione
Gli obblighi di fedelta e diligenza del dipendente pubblico
La trasparenza dell’attivita amministrativa

Differenza tra software e hardware

TRACCIA 14

Differenza tra determinazioni dirigenziali e deliberazioni
La valutazione del personale dipendente negli enti locali
Il Piano triennale di prevenzione della corruzione e della trasparenza: adozione e contenuti.

Le funzioni degli antivirus



TRACCIA 15

Il procedimento di adozione delle delibere consiliari
Differenza tra diritti soggettivi ed interessi legittimi

Nomina, compiti e responsabilita del Responsabile della prevenzione della corruzione e
della trasparenza

Funzioni di Word

TRACCIA 16

Che cos’e un Testo Unico?
Elementi dell’atto amministrativo, con particolare riferimento all’oggetto
La protezione dei dati personali

Funzioni di Excel

TRACCIA 17

Che cosa disciplina il Decreto Legislativo 267/20007
Elementi dell’atto amministrativo, con particolare riferimento al soggetto

Principi per I'aggiudicazione e I'esecuzione di appalti e concessioni, ai sensi del Codice dei
contratti pubblici

Funzioni di Power Point

TRACCIA 18

| controlli interni negli enti locali
Elementi dell’atto amministrativo, con particolare riferimento alla volonta
Cause di cessazioni dalla carica di un Consigliere

Uso delle password

TRACCIA 19

[l controllo di regolarita amministrativa e contabile
Elementi essenziali dell’atto amministrativo
Incandidabilita, ineleggibilita, incompatibilitd dellamministratore locale

L’utilizzo dei programmi open source



TRACCIA 20

| principali strumenti di programmazione degli enti locali
Elementi accidentali dell’atto amministrativo
Status di amministratore locale

Che cos’é un file?

TRACCIA 21

Il sistema elettorale: elezione del Sindaco e del Presidente della Provincia
L’iniziativa dei procedimenti amministrativi

| principi di integrita, correttezza, buona fede, proporzionalita, obiettivita, trasparenza,
equita e ragionevolezza

Che cosa sono le slides?

TRACCIA 22

L’Assemblea dei Sindaci
L’esercizio del potere di autotutela nei provvedimenti amministrativi
La determina a contrarre

Che cosa € utile fare per impedire la trasmissione di virus informatici?



